南京中医药大学
物资和服务零星采购项目审计规定
第一条 为了进一步规范学校物资和服务零星采购行为，落实学校“放、管、服”精神，加强管理和监督，合理节约资金，维护学校合法权益，提升审计服务的质量和水平，根据《中华人民共和国审计法》及《南京中医药大学内部审计工作规定》，结合我校实际情况，制定本规定。
第二条 本规定所称的物资和服务零星采购审计的范围:
（一）未经学校招投标管理服务中心公开进行招标的零星物资和服务项目。
（二）未经学校国有资产与实验室管理处统一购置的零星物资和服务项目。
（三）未经政府规定的网上平台或学校国有资产与实验室管理处物资采购服务平台购置的零星物资和服务项目。
（四）未在省财政招标公布的协议供货服务单位或学校招标公布的协议供货服务单位内购置的零星物资和服务项目。
第三条 物资和服务零星采购的审计项目（特殊应急条件下的物资和服务零星采购项目除外）与审计起点金额标准：
[bookmark: _GoBack]（一）租赁服务类采购：批量或单件1万元（含）至10万元（不含）的车辆租赁、服装租赁、音响设备租赁。
（二）加工制作服务类采购：批量或单件2万元（含）至10万元（不含）的各类证书、徽章的设计制作；宣传、会议手册的设计印刷制作；宣传展板、展示架、舞台展台、标牌设计制作。
（三）物资及代理服务类采购：批量或单件3万元（含）至10万元（不含）的食品、慰问品、服装、纪念品、教学行政用品、各类服务代理。
（四）工程服务类采购：批量或单件4万元（含）至10万元（不含）的勘探、设计、监理、检测、评估、咨询。
第四条 物资和服务零星采购项目报送审计时，须递交以下材料：
（一）南京中医药大学物资和服务零星采购项目报审表（详见附表）。
（二）项目合同或供货单位的供货明细清单及服务报价单（加盖供货商单位公章）。
（三）采购询价单或其它供货商或服务商选择情况说明（加盖采购部门公章）。
（四）使用部门的验收报告。
（五）采购服务项目的样品、图片或清单（宣传、会议手册的设计印刷制作服务的样品；宣传展板、展示架的设计制作服务的图片；社会车辆租赁用车单）。
（六）因保留时间限制，需要拆除的、一次性使用的需留存拆除前相关的音像资料、使用前的样品资料。
（七）与项目结算有关的其他资料。
第五条 项目采购所在部门应积极配合采购和服务项目审计工作，并对送审资料的真实性、合法性和完整性负责。
第六条 对报审资料不全者审计处不予受理，应由送审单位补充收集完整后，再报审。
第七条 审计处对物资和服务零星采购项目采取询价的方式同时结合实际情况进行审计，即在对采购项目价格进行市场调研的同时，对采购项目程序的规范性、手续完备性、价格的合理性进行审核评价。 
第八条 审计处根据审计项目的实际情况，由审计处自行审计或委托中介机构进行审计，其他部门不得自行委托中介机构进行审计。
第九条 项目审计完成后，审计处应出具审计报告。财务处应根据审计报告办理结算。未按审计处规定审计的项目，财务处不得办理结算手续。
第十条 在审计过程中发现有违规行为的，在审计报告中提出审计意见或建议；有违法违纪行为的，移送学校相关部门按规定处理。
第十一条  本规定由审计处负责解释。
第十二条  本规定自发布之日起执行。《南京中医药大学综合类项目审计工作规定（暂行）》（南中医大审字〔2017〕1号）同时废止。
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